填表说明

1、 最高学历（学位）：是指目前取得的最后学历（学位）。
2、 毕业学校：授予最后学历（学位）的学校。

3、 所在部门：填至学院下属二级系、所或教研室。

4、 人员类别：为单项选择。

5、 现任专业技术职务：目前被聘的专业技术职务，以聘书为准。

6、 行政职务：指学校任命的行政职务，以学校发文为准；学院内设的职务不用填写。
7、 岗位类别：为单项选择，若超出选项，请在其他栏填写。由教学科研人员兼任的正副院长属教学科研岗，学院书记、副书记、办公室主任及工作人员、研究生管理干部属行政管理岗，教务员属教学辅助岗（需在“其他”栏注明），本科生辅导员属辅导员岗。
8、 留学经历：为多项选择。
9、 何时、在何单位获得现职务资格，何时、在何单位获聘现职务：调入人员在外单位获得现资格或被聘为现职务的，从在该单位获得资格或首次聘任职务开始计算。

10、 任导师年限：按首次聘任导师的时间算，含在校外任导师经历。
11、 工勤人员技术等级：包括高级技师、技师、高级工、中级工、初级工、普工。
12、 学术地位及影响力：为多项选择，如超出选项，请在“其他”栏填写。

13、 科学研究情况：为多项选择，主持的课题若为纵向课题，则在国家级、省级、厅级处填写，总经费按照立项经费数填写。任现职期间。
14、 人才培养及学科建设：为多项选择。
15、 业绩成果及获奖情况：T级、A级成果的划分，参照学校2007年颁布的科研业绩评价方案。获奖情况需附清单。

